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Bilpoolen – rutin och förbindelse 

Såsom anställd av Ljusdals kommun intygar jag härmed att jag tagit del av och kommer att följa Ljusdals 

kommuns rutiner för användande av bilpoolens fordon. 

Jag ska ta del av dokumentet Bilbokning i bilpoolen – manual, som finns i ComAround. som nås via ikonen 
ComAround på Jobbsidan. Misskötsel eller om jag inte följer rutinerna kan göra att jag fråntas rätten att 
använda kommunens fordon.

• Bokning av bilpoolens fordon sker i ett bokningssystem som nås via ikonen Bilpool på Jobbsidan. Du 
måste ha ett registrerat bilpoolskonto för att kunna logga in och boka fordon.
För ytterligare information gällande bilbokningar och bilbokningssystemet, se Bilbokning i bilpoolen – 
manual (se ovan).

• Som användare av bilpoolens fordon är du själv ansvarig för att följa gällande trafikregler och lagar. 
Arbetsgivaren tar inte ansvar för eventuella lagöverträdelser, exempelvis parkeringsböter eller böter vid 
fortkörning och andra överträdelser.

• Om bränslenivån understiger ¼ vid återlämnandet ska du tanka fordonet. Typ av bränsle står på 
tanklocket. Obs! Kolla alltid så att du tankar rätt bränsle! För tankning är bilarna utrustade med två kort 
som sitter på nyckelknippan – ett fordonskort och ett förarkort

• Om du upptäcker eller själv orsakar någon form av skada på fordonet är du skyldig att anmäla det. 
Skadeanmälan motorfordon - blankett finns att hämta i ComAround.
En skadeanmälan ska upprättas i direkt anslutning till när skadan sker eller upptäcks. Det är viktigt 
att den fylls i så utförligt som möjligt så att det går att förstå vad som hänt. Om skadan uppstått tidigare 
och du är den som upptäcker det så beskriver du skadan, när och hur skadan upptäckts och att du inte vet 
hur det har gått till.
Förare och enhetschef ska skriva under anmälan. Sen ska skadeanmälan skickas till Bilpoolen, 
Ljusdals kommun. Du ska också rapportera upptäckt eller orsakad skada i bilpoolssystemet via 
funktionen Rapportera. Du använder samma funktion om det är något annat gällande fordonet som du 
vill meddela till Bilpoolen (exempelvis tänd varningslampa eller servicelampa).

• Om fordonet inte går att köra:
Måndag–fredag kl. 07.00-16.00 – ring Bilpoolen, tel.0651-188 81.
Vid övrig tid – ring Assistancekåren, tel. 020- 912 912.
Du ska rapportera vad som hänt i bilpoolssystemet och upprätta skadeanmälan (enligt rutin ovan)

• I kommunens samtliga fordon är det totalförbud mot: Att använda mobiltelefon utan handsfree-lösning 
(lagstiftat sedan 2018-02-01), rökning, att ha eller frakta djur i bilen.

• När du återlämnar bilen ska du ta med dig eventuellt skräp och personliga saker.
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